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MARCO DE REFERENCIA

La Universidad Autbnoma de Chihuahua (UACH), es la maxima casa de estudios del Estado mas grande de la Republica
mexicana, considerada una de las instituciones de educacion superior de mayor prestigio en el pais. La Universidad nace

el 8 de diciembre de 1954, mediante la expedicion del decreto 171, adquiriendo su autonomia en el afio de 1968.

La Universidad tiene las siguientes atribuciones: planear, modificar, decidir y ejecutar sus politicas académicas, de

investigacion, extension, difusion y administracion.

La Universidad Autonoma de Chihuahua es un organismo publico descentralizado, con domicilio legal en la capital del
estado de Chihuahua, dotado de personalidad juridica, patrimonio y competencia propios para ejercer las atribuciones que

la ley confiere. Por tanto es sujeto obligado de las siguientes normas y leyes:

e Ley Organica de la UACH

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados

e Ley General de Archivos

e Reglamento de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales de la Universidad
Auténoma de Chihuahua

e Ley de Archivos del Estado de Chihuahua

e Lineamientos para la organizacion, Manejo, Resguardo, Conservacion y Administracion de Archivos de la

Universidad Autbnoma de Chihuahua



e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

e Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Particulares

JUSTIFICACION

En lo dispuesto por la Ley General de Archivos, en los articulos 23, 24 y 25, sefiala que en el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA), se deben contemplar las actividades que se estaran realizando en la Direccion de Archivos de la
Universidad Autonoma de Chihuahua durante el afio 2023.

Para el Archivo General de la Universidad Autonoma de Chihuahua dicho instrumento representa una herramienta de
planeacién a corto y mediano plazo que contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades y acciones a emprender

en la Universidad para la actualizacién y mejoramiento continuo de los servicios documentales y archivisticos.

El PADA contempla actividades relacionadas con la implementacion de las normas internacionales archivisticas, asi como
la adopcidn de buenas préacticas internacionales, siempre en apego a la normatividad mexicana en materia de archivos,
cuyo interés y utilidad permite controlar adecuada y sistematicamente el ciclo vital de los documentos, para contar con

informacion que de evidencia de las actividades y operaciones de la Universidad, asi como ayudar a la toma de decisiones.



OBJETIVO GENERAL

Fortalecer la aplicacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA), administracién de archivos y transparencia mediante la
debida planeacion y programacion de procesos de conservacion.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Asegurar que se implemente y mantenga el Sistema de Gestion Documental, administracion de archivos en la
Universidad Autonoma de Chihuahua.

e Coordinar normativa y operativamente las acciones de los archivos de tramite, concentracion e histérico para la
modernizacion y mejoramiento continuo de los servicios archivisticos.

e Promover entre los miembros de cada Unidad Académica y Administrativa la aplicacion de buenas practicas en
materia de gestion de documentos.

e Planificar, dirigir y controlar el proceso de transferencias primarias y secundarias, asi como solicitudes de consulta
y préstamo de acervos.

e Organizar, dirigir y supervisar la organizacion, conservacion, consulta, préstamo y difusion de los documentos.

e Durante este 2023, buscar homogenizar los salarios de esta Direccion de Archivos y dar cumplimiento a la normativa
de la Ley General en su articulo 27 que a la letra dice: El titular del area coordinadora de archivos debera tener al

menos el nivel de director general o su equivalente dentro de la estructura organica del sujeto obligado



PROYECTOS A DESARROLLAR

e Elaboracién y actualizacion de herramientas de control y consulta archivistica

e Organizacion del archivo de concentracion

e Capacitaciones en el area archivistica

e Valoracién documental

e Difusion

e Preservacion y conservacion preventiva

e Fortalecer con mas personal a la Direccion de Archivos

e Cambiar la ubicacion del Archivo Histérico al Archivo de Concentracion para llevar todo el ciclo de vida de los
documentos en un espacio mas optimo

e Presupuesto para el Archivo Anual

e Vehiculo tipo pick up

ACTIVIDADES

e Elaboracion y actualizacién de herramientas de descripcion archivistica

e Elaborar guia de archivo y catalogo de disposicion documental

e Visitas de seguimiento y diagnostico en unidades académicas y administrativas

e Supervisar la elaboracion de inventarios de Archivo de Tramite e Inventario General

e Actualizar el mapa topografico



e Programar el control de ataque biolégico

e Monitoreo y control de ataque fungico y biologico en la boveda de resguardo del Archivo de Concentracion

e Capacitacion en el area archivistica

e Diagnostico de conservacion de documentos integrables al Archivo de Concentracion (transferencias)

e Reacondicionar estanteria

e Instalacion de documentos en estanteria

e Nombramientos de Enlaces, Coordinador Archivo de Concentracion e Historico

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Fundamento Proceso Actividad Vigencia Plazo para realizar cada actividad
Legal Fecha de | Fecha de Meses
Inicio Cierre
Supervisar la 09/01/23 | 04/10/23 213|4|5|6|7|8 10 | 11| 12
elaboracioén de
Elaboraciény inventarios de
Ley Federal de actualizacioén de Archivo de Tramite
Archivos herramientas de e Inventario
Articulo 12, descripcién General
Fraccién | archivistica Visitas de 06/04/23 | 04/10/23
seguimiento y
diagnostico en
unidades




Fundamento Proceso Actividad Vigencia Plazo para realizar cada actividad
Legal Fecha de | Fecha de Meses
Inicio Cierre
académicas y
administrativas
Monitoreo y control | 11/01/23 | 10/12/23
Ley Federal de de ataque fungicoy
Archivos biolégico en el
Articulo 6, Fraccion Preservacion edificio de Archivo
Wl Histérico
Reacondicionar 06/09/23 | 08/11/23
estanteria
Actualizar y Febrero | Agosto
Capacitar al 2023 2023
personal del
Ley Federal de Formacién de Archivo General en
Archivos personal en el area | materia archivistica
Articulo 4, Fraccion archivistica Capacitar en 16/08/23 | 31/08/23
VI materia archivistica
al personal de
enlace de cada
unidad
administrativa y
académica
encargado de
archivo
06/09/23 | 17/09/23
Instaurar el Comité
Ley Federal de Valoraciény de Valoracion
Archivos transferencias
Articulo 15, Diagnéstico de
Fraccion Il valoracién de 20/09/23 | 13/12/23
documentos
integrables al
Archivo de
Concentracion




Fundamento Proceso Actividad Vigencia Plazo para realizar cada actividad
Legal Fecha de | Fecha de Meses
Inicio Cierre
Podcast de historia | 08/06/23 | 06/07/23
regional en Archivo
Historico
Ley Federal de Crear paginas de 23/01/23 | 27/12/23
Archivos Difusion redes sociales del

Articulo 6, Fraccion
I

AH para difundir
sus fondos y
colecciones
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